
Селезнева Александра
Женщина, 30 лет, родилась 21 июня 1993

+7 (912) 6607757
ssunnyselezneva@mail.ru — предпочитаемый способ связи

Проживает: Нижний Тагил
Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия
Не готова к переезду, готова к командировкам

Желаемая должность и зарплата

Инженер по снабжению
Специализации:

—  Менеджер по закупкам
Занятость: полная занятость
График работы: полный день
Желательное время в пути до работы: не имеет значения

70 000
₽

Опыт работы — 9 лет 11 месяцев
Апрель 2021 —
настоящее время
3 года

Научно-Производственная Корпорация Уралвагонзавод Имени
Ф.Э. Дзержинского
Нижний Тагил, uralvagonzavod.ru/

Инженер по комплектации оборудования l категории
- обеспечение заявок подразделений электротехническими материалами и оборудованием;
- проведение конкурентных процедур по закупке;
- подготовка закупочной документации;
- заключение договоров;
- работа в 1с, SAP ERP, АСЭД;
- организация и мониторинг поставок, расчетов с поставщиками;
- приемка оборудования;
- контроль складских остатков;
- проведение инвентаризации.

2021-2022гг. - председатель цехового комитета профсоюзной организации;
2023г - участие в корпоративном творческом конкурсе «А ну-ка, девушки!».

Январь 2020 —
Март 2021
1 год 3 месяца

Строительно-инжиниринговая компания
Инженер по снабжению
- Проведение переговоров, размещение заказов и заключение соглашения на поставку
необходимых ТМЦ;
 - Отслеживание проведения сделок до их завершения и закрытия;
 - Контроль принятия товара по количеству, качеству и комплектности;
 - Контроль произведения расчета с поставщиком;
 - Мониторинг цен, участие в определении стоимости материалов для тендерных процедур;
 - Ведение необходимой переписки и документооборота:
 - Участие в инвентаризации:
 - Замещение руководителя отдела снабжения на время отпуска.

Апрель 2018 —
Декабрь 2019
1 год 9 месяцев

Центр кузовного ремонта
Администратор
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- Прием звонков, посетителей;
- Работа в «1С Альфа», CAS;
- Запись клиентов автоцентра;
- Подготовка документов для страховых компаний;
- Обеспечение предприятия необходимыми канцелярскими принадлежностями и
хозяйственными товарами;
- Выполнение отдельных служебных поручений руководства;
- Работа с кассой.

Октябрь 2017 —
Март 2018
6 месяцев

ООО «Сатурн-Р-Авто» - официальный дилер Renault
Администратор отдела продаж
- Прием звонков, посетителей;
- Работа в «1С Альфа»;
- Распределение потока клиентов на отдел продаж/отдел сервисного обслуживания;
- Работа с первичной документацией;
- Формирование, приём и отправка почты;
- Обзвон клиентов;
- Путевые листы.

Май 2017 —
Июль 2017
3 месяца

Евраз-НТМК
Нижний Тагил, www.evraz.com

Дефектоскопист
Проходила обучение на должность дефектоскописта по магнитному и ультразвуковому
контролю.

Март 2014 — Май
2017
3 года 3 месяца

Детский занимательный центр
Администратор
- Прием звонков, посетителей;;
- Заключение договоров;
- Работа с кассой;
- Организация праздников в детском центре;
- Организация выездных мероприятий;
- Координирование работы аниматоров.

Образование

Высшее

2014 Нижнетагильская государственная социально-педагогическая
академия, Нижний Тагил
Социально-экономический факультет, Социально-экономическое образование, профиль
Экономика (бакалавр)

Повышение квалификации, курсы
2021 Профессиональная переподготовка

АНО ПОО «Уральский институт подготовки кадров «21-й век», Специалист в сфере закупок

Ключевые навыки
Знание языков Русский — Родной

Английский — A1 — Начальный
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Навыки  Уверенный пользователь ПК (Outlook, Word, Excel) 

 Владение офисной техникой      Работа в 1с, SAP, АСЭД 

Дополнительная информация

Обо мне Активная, ответственная, коммуникабельная, Легко усваиваю новые знания, умею работать
в команде, опыт работы с людьми.

Официальное трудоустройство.
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